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I. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

A HungaroMet Magyar Meteorológiai Szolgáltató Nonprofit Zrt. (a továbbiakban: HungaroMet 
vagy Társaság) a köztulajdonban álló gazdasági társaságok takarékosabb működéséről szóló 
2009. évi CXXII. törvény (a továbbiakban: Takarékos tv.) valamint az információs önrendelkezési 
jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.) 
rendelkezései által előírt közzétételi és adatszolgáltatási kötelezettségeknek történő 
megfelelés érdekében – különös figyelemmel az Infotv. 30. § (6) bekezdéséből fakadó 
szabályzatalkotási kötelezettségének – jelen szabályzatban (a továbbiakban: Szabályzat) 
rendelkezik a közérdekű adatok megismerésére irányuló igények, valamint a közérdekű és 
közérdekből nyilvános adatok (a továbbiakban együtt: közérdekű adat) közzétételére 
vonatkozó kötelezettségének teljesítésének rendjéről, meghatározva az egyes szervezeti 
egységek előbbiekkel kapcsolatos feladat- és hatáskörét. 

Vonatkozó jogszabályok: 

1. Infotv., 

2. Takarékos tv., 

3. A közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkereső rendszerre, 
valamint a központi jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra vonatkozó részletes 
szabályokról szóló 305/2005. (XII.25.) Korm. rendelet (a továbbiakban: 305/2005. (XII. 25.) 
Korm. rendelet), 

4. A közzétételi listákon szereplő adatok közzétételéhez szükséges közzétételi mintákról 
szóló 18/2005 (XII.27.) IHM rendelet (a továbbiakban: 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet). 

II. A SZABÁLYZAT CÉLJA ÉS HATÁLYA 

1. A Szabályzat célja a Társaság által előállított, illetve működése során keletkezett közérdekű 
adatok személyazonosítás, adatigénylési eljárás nélküli, folyamatos és díjmentes elérhetővé 
tételének biztosítása a közvélemény/közönség gyors és pontos tájékoztatása mellett, 
továbbá annak elősegítse, hogy a HungaroMet gazdálkodása és tevékenysége átlátható 
legyen. A Szabályzat célja továbbá, hogy meghatározza a Társaság által követendő 
eljárásrendet azokra az esetekre vonatkozóan, mikor a Társaság működésével összefüggő 
közérdekű adatok vonatkozásában megismerésre vonatkozó igény érkezik. 

2. A jelen Szabályzat személyi hatálya kiterjed a Társaság valamennyi munkavállalójára, 
ideértve a vezető tisztségviselőket és a Társasággal munkavégzésre irányuló egyéb 
jogviszonyban foglalkoztatott személyeket is. 

3. A jelen Szabályzat tárgyi hatálya az Társaság tevékenységével kapcsolatos, működése során 
keletkezett közérdekű és közérdekből nyilvános adatra. 

  



Közzétételi szabályzat 

6/2025. (V. 15.) VEZÉRIGAZGATÓI UTASÍTÁS 4/22 

 

III. ÉRTELMEZŐ RENDELKEZÉSEK 

A Jelen Szabályzat alkalmazásában: 

közzététel: az Infotv.-ben meghatározott elektronikus közzététel; 
közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban 
meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és 
tevékenységére vonatkozó vagy közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a 
személyes adat fogalma alá nem eső, bármilyen módon vagy formában rögzített információ 
vagy ismeret, függetlenül kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így 
különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, annak 
eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a működést szabályozó 
jogszabályokra, valamint a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó adat; 
közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, 
amelynek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét törvény 
közérdekből elrendeli; 
nyilvánosságra hozatal: az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele. 
adatfelelős: az a közfeladatot ellátó szerv, amely az elektronikus úton kötelezően közzéteendő 
közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a működése során ez az adat keletkezett; a 
HungaroMet vonatkozásában a szervezet egésze; 
különös közzétételi lista: a közfeladatot ellátó szervtípusra vonatkozóan jogszabály által 
meghatározott lista, amely további közzéteendő, közérdekű adatokat tartalmaz; 
üzleti titok: az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. törvény alapján a gazdasági 
tevékenységhez kapcsolódó, titkos – egészben, vagy elemeinek összességeként nem közismert 
vagy az érintett gazdasági tevékenységet végző személyek számára nem könnyen 
hozzáférhető –, ennélfogva vagyoni értékkel bíró olyan tény, tájékoztatás, egyéb adat és az 
azokból készült összeállítás, amelynek a titokban tartása érdekében a titok jogosultja az adott 
helyzetben általában elvárható magatartást tanúsítja.  

IV. A KÖZÉRDEKŰ ADATOK KÖZZÉTÉTELÉNEK RENDJE 

1. Az elektronikus közzététel kötelezettsége 

A HungaroMet az Infotv. 33. § (1) bekezdésének, illetve a Takarékos tv. 1. § c) pontjának és 2. § 
(1) bekezdésének rendelkezésére tekintettel a tevékenységére vonatkozó, közzétételi 
kötelezettség alá eső adatokat hivatalos weboldalán, a www.met.hu internetes oldalon teszi 
közzé, és szükség esetén gondoskodik azok frissítéséről. 

A HungaroMet weboldalán kerül közzétételre többek között: 

- a szervezeti integritást sértő események és panaszok, valamint az adatvédelmi 
incidensek bejelentésére vonatkozó információk, 

http://www.met.hu/
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- a közzétételi kötelezettségre, valamint a közérdekű adatok megismerésére vonatkozó 
jogszabályi előírások alapján kötelezően közzéteendő adatok – az alsó menüsorból 
közvetlenül elérhető módon a „Közérdekű adatok” hivatkozás alatt –, 

- a közérdekű adatigénylés jelen szabályzat V. fejezetében meghatározott 
eljárásrendjét, 

- a közadatkereső elérhetősége – figyelemmel a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 
Korm. rendelet 5. § (5) bekezdés előírására. 

A HungaroMet a közzétett adatok megismerését személyes adatok közléséhez nem köti. 

2. Az elektronikus közzététel adatai és formája 

A HungaroMet – mint a Magyarország nemzeti meteorológiai szolgáltatójáról és a 
meteorológiai tevékenységről szóló 547/2023. (XII. 12.) Korm. rendelet 5. §-a értelmében állami 
meteorológiai tevékenységet ellátó, az állam 100%-os tulajdonában álló nonprofit zártkörűen 
működő részvénytársasági formában működő egyszemélyes gazdasági társaság – az ellátott 
állami feladatára tekintettel az Infotv. 3. § 5. pont, 33. § (3) bekezdés, valamint 37. § (1) bekezdés 
rendelkezésére figyelemmel az Infotv. 1. melléklete szerinti adatokat a 18/2005 (XII. 27.) IHM 
rendelet előírásaira is tekintettel a jelen szabályzat 1. számú mellékletében foglaltak szerint 
teszi közzé (általános közzétételi lista). 

A HungaroMet – mint az 547/2023. (XII. 12.) Korm. rendelet 5. §-a szerint kizárólagos állami 
tulajdonban álló gazdasági társaság – a Takarékos tv. 1. § a) pontjának rendelkezésére 
tekintettel a Takarékos tv. 2. § (1)-(3) bekezdése szerinti adatokat a jelen Szabályzat 2. számú 
mellékletében foglaltak szerint teszi közzé (különös közzétételi lista). 

3. A közérdekű adatok közzététele, helyesbítése, frissítése és eltávolítása 

Az Infotv. 35. § (1) bekezdése alapján a közérdekű adatok pontos, naprakész és folyamatos 
közzétételéről, illetve a Takarékos tv. 2. § (7) bekezdése alapján a Takarékos tv. szerinti adatok 
közzétételéért, folyamatos hozzáférhetőségéért és hitelességéért a Vezérigazgató a felelős. 

A Vezérigazgató az adatok közzétételére vonatkozó kötelezettségét az alábbi szervezeti 
egységek útján látja el: 

- a honlap elérhetőségének és technikai feltételeinek, valamint a sérült adatok 
helyreállításának a biztosítása, az esetleges üzemzavar elhárítása, valamint a honlapon 
szereplő adatok jogosulatlan megváltoztatása, törlése, megsemmisülése elleni védelem 
biztosítása az Informatikai Alkalmazások Osztálya, valamint az Informatikai Rendszerek 
Osztálya feladata, 

- a közérdekű adatok közzétételével kapcsolatos feladatokat feladatkörükhöz 
kapcsolódóan a gazdasági vezérigazgató-helyettes alá tartozó szervezeti egységek, a 
Kabinetiroda, a Stratégiai Igazgatóság, a Projektigazgatóság látja el az 1. és 2. számú 
mellékletben foglaltak szerint, az ott megjelölt felelősök útján, 

- a Kabinetiroda koordinálási feladatokat lát el a Gazdasági vezérigazgató-helyettes, 
illetve az irányítása alá tartozó Pénzügyi számviteli osztály, továbbá a Humán- és 



Közzétételi szabályzat 

6/2025. (V. 15.) VEZÉRIGAZGATÓI UTASÍTÁS 6/22 

bérügyviteli osztály kezelésében lévő, a 2. számú mellékletben megjelölt adatok 
összegyűjtése és közzététele kapcsán, 

- valamennyi közzéteendő adatot az integrált irányítási menedzser részére szükséges 
megküldeni, aki a stratégiai igazgató ellenőrzését követően a honlapon történő 
közzétételről gondoskodik, 

- a honlapon történő közzétételt az Informatikai Alkalmazások Osztályának munkatársa 
látja el. 

A honlapon a frissített adat új állapota mellett fel kell tüntetni a frissítés tényét és idejét, illetve 
azon adatoknak melyeknél az előző állapot nem törölhető, a mellékletben meghatározott ideig 
biztosítani kell az archívumban való elérhetőségét. 

Az elektronikusan közzétett adatok – jogszabály eltérő rendelkezése hiányában – a honlapról 
nem távolíthatóak el, a Társaság megszűnése esetén a közzététel kötelezettsége a Társaság 
jogutódját terheli. 

Az általános (1. számú melléklet) és különös közzétételi listában (2. számú melléklet) szereplő 
adatok közzétételéhez az adatfelelősök részére azok a szervezeti egységek kötelesek adatot 
szolgáltatni, amelyek azokat előállították, illetve amelynek feladatellátása során keletkeztek. 

Ha a közzétett adatot el kell távolítani, erről a jelen szabályzat 1. és 2. számú mellékleteiben 
megjelölt (adat)felelős elektronikus úton – e-mail útján – értesíti az adatközlésért felelős 
Informatikai Alkalmazások Osztályát, mely a felelős által megjelölt időpontig, ennek hiányában 
haladéktalanul intézkedik. 

V. A KÖZÉRDEKŰ ADATIGÉNYLÉS TELJESÍTÉSÉNEK RENDJE 

1. Az igény benyújtásának helye, módja 

Az adatigénylést formai kötöttségektől mentesen bárki szóban, írásban vagy elektronikus úton 
nyújthatja be a HungaroMet részére. 

Szóbeli igény benyújtása telefonon hétfőtől péntekig 8:00 és 16:00 között a +36306836899 
telefonszámon lehetséges. 

Írásbeli igény benyújtása: 

• postai úton a HungaroMet alábbi postacímére: 1525 Budapest, Pf. 38. 
• elektronikus úton: a bejelentés@met.hu e-mail címre küldött levélben 

Az adatigénylő nevén és elérhetőségén túl (cím, e-mail) – amelyre a tájékoztatás megküldését 
kéri – egyéb adatok megadására nem köteles. A Társaság nem jogosult a személyazonosság 
ellenőrzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az adatkérés céljáról, motivációjáról, a név és az e-
mail cím megadása is mindösszesen az igény teljesítését szolgálja, illetve azon lehetőség 
megteremtését, hogy a HungaroMet ellenőrizni tudja, hogy ugyanattól az igénylőtől 
ugyanabban a tárgykörben az igénylést megelőző egy évben érkezett-e igénylés. 
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Azokat az igényeket, melyeket nem a fentebb megjelölt e-mail címre nyújtottak be, a 
beérkezést követő 1 munkanapon belül továbbítani kell megfelelési tanácsadó és a 
Kabinetiroda részére. 

Az adatigénylés teljesítése során alkalmazandó eljárásrendet jelen szabályzat V.5.3. pontja 
tartalmazza. 

A HungaroMet valamennyi előterjesztett igényt elsősorban írásban teljesít az igénylő által 
megadott elektronikus levelezési címre vagy postacímre. Szóban előterjesztett igényt 
kivételesen szóban teljesít a HungaroMet, ha az igénylő szóban kéri a választ, a válasz számára 
kielégítő és az igényelt közérdekű adat a Társaság honlapján vagy más módon jogszerűen már 
nyilvánosságra került, vagy az igény a Társaság működésére, eljárására, az alkalmazott 
jogszabályokra vonatkozó általános tájékoztatással teljesíthető. 

2. A megismerhetőség korlátai 

Nem minősül közérdekű adatnak az üzleti titoknak minősülő adat. 

Nem minősül üzleti titoknak a központi és a helyi önkormányzati költségvetés, illetve az 
európai uniós támogatás felhasználásával, költségvetést érintő juttatással kedvezménnyel, az 
állami és önkormányzati vagyon kezelésével, birtoklásával, használatával, hasznosításával, az 
azzal való rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintő bármilyen jog 
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy 
nyilvánosságra hozatalát külön törvény közérdekből elrendeli. 

A HungaroMet minden adatigénylés teljesítése során ellenőrzi, hogy az adott adatra 
vonatkozóan fennáll-e törvényi korlátozás az Infotv. 27. § bekezdés bármely rendelkezésére 
figyelemmel, így különösen, hogy az igényelt adat: 

- minősített adatnak, vagy 

- egyéb, törvény által megjelölt okból korlátozottan megismerhető adatnak, 

- a HungaroMet feladat- és hatáskörébe tartozó döntés meghozatalára irányuló 
eljárás során – 10 éven belül – készített vagy rögzített, a döntés megalapozását 
szolgáló adatnak, 

- uniós jogi aktus alapján az Európai Unió jelentős pénzügy- vagy gazdaságpolitikai 
érdekére tekintettel korlátozottan megismerhető adatnak 

tekinthető-e. 

Valamely döntéselőkészítő anyag 10 éven belüli megismerését kifejezetten erre irányuló 
kérelemre a Vezérigazgató kivételesen engedélyezheti. 

3. Az adatigénylés teljesítésének a rendje 

A Társaságot az igény bejelentésétől számított 15 napon belül válaszadási kötelezettség terheli: 
akár tudja teljesíteni a kérelmező adatigénylését, akár nem. Amennyiben a kért adat nem 
adható ki és így a Társaság az adatigénylést nem tudja teljesíteni, úgy köteles azt megindokolni. 
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A 15 napos válaszadási határidő indokolt esetben egy alkalommal, 15 nappal 
meghosszabbítható. 

Az igény beérkezésének az igény érkeztetésének időpontja minősül. Elektronikus úton érkezett 
adatigénylés esetén az elektronikus beérkezés időpontja, amely munkanapokon hétfőtől 
péntekig 16:00 óráig történő beérkezés esetén a tárgynapot, munkanapokon hétfőtől 
péntekig16:00 órát követően vagy ünnep- és munkaszüneti napokon történő beérkezés esetén 
a következő munkanapot jelenti. 

A megfelelési tanácsadó az igény kézhezvételét követően megvizsgálja a beérkező igényt, 
gondoskodik annak a közérdekű adatigénylésekkel kapcsolatos, jelen szabályzat 3. számú 
melléklete szerinti nyilvántartásba történő rögzítéséről, majd a Kabinetirodával együttműködve 
dönt arról, hogy: 

a) a megkeresés közérdekű adatigénylésnek minősül-e; 

b) az igény teljesítésének vagy a teljesítés korlátozásának van-e jogszabályi vagy egyéb 
akadálya. 

Az adatigénylésnek a HungaroMet nem köteles eleget tenni, ha az igény teljesítése: 

a) közérdekből nyilvános adatnak nem minősülő személyes adatokra vonatkozik; 

b) a minősített adat védelméről szóló 2009. évi CLV. törvény szerinti minősített adatokra 
vonatkozik; 

c) a döntés megalapozását szolgáló adatra vonatkozik; 

d) az átfogó számlaszintű, illetve tételes ellenőrzésre feljogosított szervek hatáskörébe 
tartozó számlaszintű adatokra vonatkozik; 

e) az azonos adatigénylő által egy éven belül benyújtott, azonos adatkörre irányuló 
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkörbe tartozó adatokban 
változás nem állt be; 

f) az adatigénylő nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigénylő esetén 
megnevezését, valamint azt az elérhetőséget, amelyen számára az adatigényléssel 
kapcsolatos bármely tájékoztatás és értesítés megadható; 

g) a jelentős terjedelmű adatszolgáltatás teljesítésére megállapított költségtérítés 
összegéről szóló tájékoztatást követően az adatigénylő nem vagy nem határidőben 
nyilatkozik, valamint, ha a költségtérítést az adatigénylő határidőben nem fizeti meg; 

h) a Társaság tényleges kezelésében nem lévő adat beszerzését, begyűjtését tenné 
szükségessé, illetve 

i) a Társaság tényleges kezelésében lévő közérdekű adatok vagy közérdekből nyilvános 
adatok összevetése útján a kezelésében lévő adatokhoz képest új adat előállítását tenné 
szükségessé. 



Közzétételi szabályzat 

6/2025. (V. 15.) VEZÉRIGAZGATÓI UTASÍTÁS 9/22 

Az adatigénylésnek közérthető formában és – amennyiben ezt a Társaság aránytalan nehézség 
nélkül teljesíteni képes – az igénylő által kívánt formában, illetve módon kell eleget tenni. Ha a 
kért adatot korábban már elektronikus formában nyilvánosságra hozták, az igény teljesíthető 
az adatot tartalmazó nyilvános forrás megjelölésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasítani 
arra való hivatkozással, hogy annak közérthető formában nem lehet eleget tenni. 

A Kabinetiroda az igény vizsgálatát követően a HungaroMet bármely szervezeti egységének 
feladat- és hatáskörébe tartozó közérdekű adatigény teljesítése érdekében jogi álláspontjával 
és a teljesítésre meghatározott határidő közlésével együtt megküldi az érintett szervezeti 
egység részére az adatigénylést. 

Az adatigénylés teljesítésével érintett szervezeti egység megvizsgálja az adatigénylést, és az 
alábbi esetekben haladéktalanul tájékoztatja a Kabinetirodát és a megfelelési tanácsadót 

a) az adatigénylés nem egyértelmű, annak pontosítása szükséges, 
b) az adatigénylés az igényelt adatok mennyiségére vonatkozik, vagy az igény csak a 

szervezeti egység alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás 
aránytalan mértékű igénybevételével járna, ezáltal a teljesítéshez a határidő 
hosszabbítása szükséges, 

c) az adatigénylés teljesítésére költségtérítés megállapítása szükséges, a költségtérítés 
mértékének közlésével, 

d) az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, ezáltal 
felmerülnek az adatigénylés teljesítésének a másolatkészítést nem igénylő lehetőségei, 
az egyéb lehetőségek közlésével,  

e) az adatigénylés nem teljesíthető, annak indokai közlésével, 
f) az adatigénylés teljesítésével kapcsolatban további jogi állásfoglalás szükséges. 

Az adatigénylés teljesítésével érintett szervezeti egység az adatigénylést – amennyiben nem 
merül fel az adatigénylés teljesítésével kapcsolatos akadály - a megjelölt határidőben köteles 
teljesíteni. Ha a kért közérdekű adatot korábban már a Társaság elektronikus formában 
nyilvánosságra hozta, az igényt az adatot tartalmazó nyilvános forrás megjelölésével teljesíti. 

Az adatigénylést a Társaság nem utasíthatja el arra való hivatkozással, hogy annak közérthető 
formában nem lehet eleget tenni. 

Az adatigénylés teljesítése az igénylő felé a Kabinetiroda feladata. 

Amennyiben a HungaroMet – az igényléssel érintett adatok mennyiségére vagy teljesíthetőségi 
módjára figyelemmel – az adatigénylés teljesítését a költségtérítés előzetes megfizetésétől 
teszi függővé, erről az igény beérkezésétől számított 15 napon belül a költségtérítés 
összegének és a költségtérítés indokának megjelölése és a megállapított költségtérítés 
elfogadásáról történő nyilatkozat elmaradásának és a költségtérítés meg nem fizetésének 
következményeire történő figyelmeztetés mellett tájékoztatja az igénylőt. A HungaroMet csak 
különösen indokolt esetben, a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért megállapítható 
költségtérítés mértékéről szóló 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseivel 
összhangban számít fel költségeket amennyiben a költség összege a 301/2016. (IX. 30.) Korm. 
rendelet 6. §-ában megjelölt legalacsonyabb összeget meghaladja. A költség megállapítása 
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során a HungaroMet a felhasznált adathordozó, valamint a kézbesítés költségét veszi 
figyelembe. 

Az igény teljesítésének megtagadásáról és annak indokairól, valamint az adatigénylőt az Infotv. 
alapján megillető jogorvoslati lehetőségekről az igény beérkezését követő 15 napon belül 
(adatközlést postai úton kérő adatigénylés esetén legkésőbb az igény beérkezését követő 15. 
napon feladott levélben, vagy amennyiben a válaszadáshoz elektronikus levelezési cím van 
feltüntetve, elektronikusan) tájékoztatni kell. Az értesítésben tájékoztatni kell az igénylőt, arról, 
hogy igényének nem teljesítése miatt bírósághoz fordulhat. Az értesítést a Kabinetiroda készíti 
el, amit a HungaroMet vezérigazgatója jogosult kiadmányozni. 

Az elutasított kérelmekről, valamint az elutasítások indokairól a megfelelési tanácsadó 
nyilvántartást vezet, és az abban foglaltakról a Társaság a jelen szabályzat VI. pontjában foglalt 
eljárásrendben az Infotv. 71/D. § rendelkezésének megfelelően minden év január 31-ig – illetve 
vizsgálat esetén soron kívül – tájékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság 
Hatóságot (a továbbiakban: Hatóság). 

Ha a közérdekű adatot tartalmazó dokumentum az igénylő által meg nem ismerhető adatot 
tartalmaz, a másolaton a meg nem ismerhető adatot felismerhetetlenné kell tenni. Kizárólag a 
védett ismereteket (Ptk. 2:47. § (2) bekezdés) lehet az Infotv. 30. § (1) bekezdése alapján 
felismerhetetlenné tenni a másolatok elkészítése során.  

4. Az adatszolgáltatás igénylőre vonatkozó adatvédelmi előírások 

Igénylés alapján történő adatszolgáltatás esetén az adatigénylő személyazonosító adatai csak 
annyiban kezelhetők, amennyiben az igény teljesítéséhez – beleértve az esetleges költségek 
megfizetését is – elengedhetetlenül szükséges. Az igény teljesítését, illetőleg a költségek 
megfizetését követően az igénylő személyes adatait haladéktalanul törölni kell. 

A személyes adatok törlése – ide nem értve az egy éven belüli ismételt igénylés 
megállapításához szükséges adatokat – a megfelelési tanácsadó és a Kabinetiroda 
kötelezettsége. 

5. Jogorvoslati eljárás 

Az igénylő a közérdekű adat megismerésére vonatkozó igény elutasítása vagy a teljesítésre 
nyitva álló (illetve a meghosszabbított) határidő eredménytelen eltelte esetén, valamint az 
adatigénylés teljesítéséért megállapított költségtérítés összegének felülvizsgálata érdekében a 
bíróságon keresettel élhet. 

Perindítás esetén a pert az igény elutasításának közlésétől, a határidő eredménytelen elteltétől, 
illetve a költségtérítés megfizetésére vonatkozó határidő lejártától számított 30 napon belül 
kell megindítani. 

Amennyiben az igény elutasítása, nem teljesítése vagy a másolat készítéséért megállapított 
költségtérítés összege miatt az igénylő a Hatóságnál bejelentést tesz, a pert a bejelentés 
érdemi vizsgálatának elutasításáról, a vizsgálat megszüntetéséről, vagy lezárásáról, továbbá az 
adatkezelő jogsérelem orvoslására, illetve annak közvetlen veszélye megszüntetésére történő 
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felszólítása eredményéről szóló értesítés kézhezvételét követő 30 napon belül lehet 
megindítani. 

Amennyiben az adatigénylés során, az adatigénylőt személyes adatainak kezelése tekintetében 
jogsérelem érti, akkor panaszt tehet a Hatóságnál vagy bírósághoz fordulhat. 

VI. NYILVÁNTARTÁSI, TÁJÉKOZTATÁSI KÖTELEZETTSÉGEK 

A Társasághoz postai vagy elektronikus úton érkezett írásbeli adatigényeket, valamint a szóbeli 
adatigénylésről készített feljegyzést a Társaság mindekor hatályos iratkezelési szabályzatában 
foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatószám alatt, ügyiratként csatolni kell az adott ügyben 
keletkező minden további, dokumentációt, így különösen az igénylés teljesítését, a Társaság 
vagy az igénylő válaszait, a számlát és a nyilatkozatot. 

A beérkezett adatigénylésről a Társaság a beérkezést követően haladéktalanul tájékoztatja a 
tulajdonosi joggyakorlásra feljogosított minisztériumot az igénylő személyes adatait nem 
tartalmazó formában. 

A közérdekű adat megismerése iránti igényeket a megfelelési tanácsadó jelen szabályzat 3. 
számú melléklete szerinti önálló nyilvántartásban tartja nyilván. A nyilvántartásban az 
elutasított adatigényléseket „elutasítva" megjelöléssel kell ellátni. 

A Társaság az adatigénylő személyes adatait csak annyiban kezeli, hogy abból megállapítható 
legyen – az Infotv. 29. § (1a) bekezdés alapján –, hogy azonos adatigénylő egy éven belül 
azonos adatkörre vonatkozóan nyújtott-e be adatigénylést, illetve amennyiben az az igény 
teljesítéséért megállapított költségtérítés megfizetéséhez szükséges. 

A Társaság az adatigénylő személyes adatait az igény beérkezését követő egy év leteltét 
követően haladéktalanul törli. 

A megfelelési tanácsadó a tárgyévet követő év január 20-ig írásban jelentést készít a 
Vezérigazgató részére az alábbi tartalommal és bontásban: 

a) a közérdekű és közérdekből nyilvános adatok megismerése iránti igények teljesítésének 
és megtagadásának számáról és a megtagadások jellemző indokairól, 

b) a közérdekű és közérdekből nyilvános adatok megismerése iránti kérelmek 
teljesítéséhez szükséges napok átlagos számáról, valamint 

c) a közérdekű és közérdekből nyilvános adatok közzétételének elérhetőségéről. 

A Vezérigazgató a jelentés alapján a Hatóság által a teljesítés idején elvárt eljárásrendben – 
jelen szabályzat kiadásakor az erre rendszeresített elektronikus felületen, majd ezt követően 
hitelesítéssel ellátott elektronikus dokumentumban – január 31-ig tájékoztatja a Hatóságot. A 
jelentés előkészítéséért és elektronikus felületre feltöltéséért a megfelelési tanácsadó tartozik 
felelőséggel, aki a vezérigazgatói titkárság útján gondoskodik az elkészült jelentés 
vezérigazgatói hitelesítéséről. A hitelesített jelentés Hatóság részére történő megküldése a 
vezérigazgatói titkárság feladatkörébe tartozik. 
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VII. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

A jelen Szabályzat elkészítése, valamint rendszeres felülvizsgálata a megfelelési tanácsadó 
feladata. Jelen vezérigazgatói utasítás a kiadást követő napon lép hatályba. 

A jelen utasítás hatályba lépésével hatályát veszti a 36/2024. (IX. 11.) vezérigazgatói utasítás. 

 

Budapest, 2025. május 15. 

 

 

Szanka Gábor Gyula 
vezérigazgató 
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1. sz. melléklet: Általános közzétételi lista figyelemmel a 18/2005. (XII. 27.) IHM 
rendelet 2. számú mellékletében meghatározott közzétételi egységekre 

 
ÁLTALÁNOS KÖZZÉTÉTELI LISTA 

 Felelős Határidő Megőrzés 

1. Szervezeti, személyzeti adatok 

1.1. Kapcsolat, szervezet, 
vezetők 

Kabinetiroda A változásokat 
követően azonnal 

Előző állapot 
törlendő 

1.1.1. Elérhetőségi adatok: A 
közfeladatot ellátó szerv 
hivatalos neve, székhelye, 
postai címe, telefon- és 
telefaxszáma, elektronikus 
levélcíme, honlapja, 
ügyfélszolgálatának 
elérhetőségei 

Kabinetiroda A változásokat 
követően azonnal 

Előző állapot 
törlendő 

1.1.2. A szervezeti struktúra  Kabinetiroda A változásokat 
követően azonnal 

Előző állapot 
törlendő 

1.1.3. A szerv vezetői 
(ideértve a testületi tagokat 
is), vezetők elérhetőségei, 
szervezeti egységek 
vezetőinek neve, beosztás 
megnevezése, hivatali 
elérhetősége szervezeti 
egységek szerinti bontásban 

Kabinetiroda A változásokat 
követően azonnal 

Előző állapot 
törlendő 

1.2. Felügyelt költségvetési 
szervek 

- - - 

1.3. Gazdálkodó szervezetek - - - 

1.4. Közalapítványok - - - 

1.5. A közfeladatot ellátó 
szerv által alapított lapok 
neve, a lapok 
szerkesztőségének és 
kiadójának neve és 
elérhetősége (telefon, telefax, 
földrajzi hely, postacím, 
elektronikus levélcím) az 
elektronikus levélcím 
közvetlen elérésének 
biztosításával, a lapok 
főszerkesztőjének a neve. 

Stratégiai Igazgatóság Negyedévente Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 
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 Felelős Határidő Megőrzés 

1.6. Felettes, felügyeleti, 
törvényességi ellenőrzést 
gyakorló szervek 

Kabinetiroda A változásokat 
követően azonnal 

Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 

1.7. Alapított költségvetési 
szervek 

- - - 

2. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok 

2.1. A közfeladatot ellátó szerv 
feladatát, hatáskörét és 
alaptevékenységét 
meghatározó, a szervre 
vonatkozó alapvető 
jogszabályok, közjogi 
szervezetszabályozó 
eszközök, valamint a 
szervezeti és működési 
szabályzat vagy ügyrend, az 
adatvédelmi és adatbiztonsági 
szabályzat hatályos és teljes 
szövege 

Kabinetiroda A változásokat 
követően azonnal 

Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 

2.2. Az országos illetékességű 
szervek esetében a 
közfeladatot ellátó szerv 
feladatáról, tevékenységéről 
szóló tájékoztató magyar és 
angol nyelven 

Stratégiai Igazgatóság A változásokat 
követően azonnal 

Előző állapot 
törlendő 

2.3. A hatósági ügyek 
intézésének rendjével 
kapcsolatos adatok 

Kabinetiroda A változásokat 
követően azonnal 

Előző állapot 
törlendő 

2.4 A közfeladatot ellátó 
szerv által nyújtott vagy 
költségvetéséből 
finanszírozott 
közszolgáltatások 
megnevezése, tartalma, a 
közszolgáltatások 
igénybevételének rendje, a 
közszolgáltatásért fizetendő 
díj mértéke, az abból adott 
kedvezmények 

Stratégiai Igazgatóság A változásokat 
követően azonnal 

Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 

  

http://www.ortt.hu/belso_oldal.php?belso_id=29
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http://www.ortt.hu/belso_oldal.php?belso_id=29
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 Felelős Határidő Megőrzés 

2.5. A közfeladatot ellátó 
szerv által fenntartott 
adatbázisok, illetve 
nyilvántartások leíró adatai 
(név, formátum, az 
adatkezelés célja, jogalapja, 
időtartama, az érintettek 
köre, az adatok forrása, 
kérdőíves adatfelvétel esetén 
a kitöltendő kérdőív), az 
adatvédelmi nyilvántartásba 
bejelentendő 
nyilvántartásoknak az e 
törvény szerinti azonosító 
adatai; a közfeladatot ellátó 
szerv által – 
alaptevékenysége keretében 
– gyűjtött és feldolgozott 
adatok fajtái, a hozzáférés 
módja, a másolatkészítés 
költségei 

Stratégiai Igazgatóság, 
Kabinetiroda/Megfelelési 
tanácsadó/Adatvédelmi 
biztos 

A változásokat 
követően azonnal 

Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 

2.6. A közfeladatot ellátó 
szerv nyilvános kiadványainak 
címe, témája, a hozzáférés 
módja, a kiadvány 
ingyenessége, illetve a 
költségtérítés mértéke 

Stratégiai Igazgatóság Negyedévente Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 

2.7. A testületi szerv döntései 
előkészítésének rendje, az 
állampolgári közreműködés 
(véleményezés) módja, 
eljárási szabályai, a testületi 
szerv üléseinek helye, ideje, 
továbbá nyilvánossága, 
döntései, ülésének 
jegyzőkönyvei, illetve 
összefoglalói; a testületi szerv 
szavazásának adatai, ha ezt 
jogszabály nem korlátozza. 

- - - 

2.8. A szerv döntései, 
koncepciók, tervezetek, 
javaslatok 

- - - 

2.9. A szerv által kiírt 
pályázatok szakmai leírása, 
azok eredményei és 
indokolásuk 

Projektigazgatóság Folyamatosan Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 
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2.10. A szerv által közzétett 
hirdetmények, közlemények 

Stratégiai Igazgatóság Folyamatosan Legalább 1 évig 
archívumban 
tartásával 

2.11. A közérdekű adatok 
megismerésére irányuló 
igények intézésének rendje, az 
illetékes szervezeti egység 
neve, elérhetősége az 
információs jogokkal 
foglalkozó személy neve,  

Megfelelési tanácsadó Negyedévente Előző állapot 
törlendő 

2.12. A közfeladatot ellátó 
szerv tevékenységére 
vonatkozó, jogszabályon 
alapuló statisztikai adatgyűjtés 
eredményei, időbeli változásuk 

Kabinetiroda, Gazdasági 
vezérigazgató-helyettes  

Negyedévente Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 

2.13. A közérdekű adatokkal 
kapcsolatos kötelező 
statisztikai adatszolgáltatás 
adott szervre vonatkozó 
adatai 

Megfelelési tanácsadó Negyedévente Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 

2.14. Azon közérdekű adatok 
hasznosítására irányuló 
szerződések listája, 
amelyekben a közfeladatot 
ellátó szerv az egyik szerződő 
fél 

Stratégiai Igazgatóság Negyedévente Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 

2.15. A közfeladatot ellátó 
szerv kezelésében lévő 
közérdekű adatok 
felhasználására, 
hasznosítására vonatkozó 
általános szerződési feltételek 

Stratégiai Igazgatóság A változásokat 
követően azonnal 

Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 

2.16. Közzétételi listák 
(Takarékos tv. szerinti 
különös közzétételi lista) 

Kabinetiroda/Gazdasági 
vezérigazgató-helyettes 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 
törlendő 

2.17. A közadatok 
újrahasznosítására vonatkozó 
közzétételek 

- - - 
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3. Gazdálkodási adatok 

3.1. A működés 
törvényessége, ellenőrzések 
(alaptevékenységgel 
kapcsolatos vizsgálatok, 
ellenőrzések, Állami 
Számvevőszék nyilvános 
megállapításai) 

Kabinetiroda/Belső 
ellenőrzési vezető 

A vizsgálatról szóló 
jelentés 
megismerését 
követően 
haladéktalanul 

Előző állapot 1 évig 
archívumban 
tartásával 

3.2. A közfeladatot ellátó 
szerv éves költségvetése, 
számviteli törvény szerint 
beszámolója vagy éves 
költségvetési beszámolója 

Gazdasági vezérigazgató-
helyettes alá tartozó 
szervezeti egységek 

A változást követően 
azonnal 

A közzétételt követő 
10 évig 

3.3. A szervnél 
foglalkoztatottak létszámára és 
személyi juttatásaira 
vonatkozó összesített adatok, 
illetve összesítve a vezetők és 
vezető tisztségviselők 
illetménye, munkabére és 
rendszeres juttatásai, valamint 
költségtérítése, az egyéb 
alkalmazottaknak nyújtott 
juttatások fajtája és mértéke 
összesítve 

Gazdasági vezérigazgató-
helyettes alá tartozó 
szervezeti egységek 

Negyedévente A külön 
jogszabályban 
meghatározott ideig, 
de legalább 1 évig 
archívumban 
tartásával 

3.4. A közfeladatot ellátó 
szerv által nyújtott, az 
államháztartásról szóló 
törvény szerinti költségvetési 
támogatások 
kedvezményezettjeinek 
nevére, a támogatás céljára, 
összegére, továbbá a 
támogatási program 
megvalósítási helyére 
vonatkozó adatok, kivéve, ha 
a közzététel előtt a 
költségvetési támogatást 
visszavonják vagy arról a 
kedvezményezett lemond 

Gazdasági vezérigazgató-
helyettes alá tartozó 
szervezeti egységek 

A döntés 
meghozatalát 
követő hatvanadik 
napig 

A közzétételt követő 
5 évig 
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3.5. Az államháztartás 
pénzeszközei felhasználásával, az 
államháztartáshoz tartozó 
vagyonnal történő 
gazdálkodással összefüggő, 
ötmillió forintot elérő vagy azt 
meghaladó értékű 
árubeszerzésre, építési 
beruházásra, szolgáltatás 
megrendelésre, 
vagyonértékesítésre, 
vagyonhasznosításra, vagyon 
vagy vagyoni értékű jog 
átadására, valamint koncesszióba 
adásra vonatkozó szerződések 
megnevezése (típusa), tárgya, a 
szerződést kötő felek neve, a 
szerződés értéke, határozott 
időre kötött szerződés esetében 
annak időtartama, valamint az 
említett adatok változásai, a 
védelmi és biztonsági célú 
beszerzések adatai és a 
minősített adatok, továbbá a 
közbeszerzésekről szóló 2015. évi 
CXLIII. törvény 9. § (1) bekezdés 
b) pontja szerinti beszerzések és 
az azok eredményeként kötött 
szerződések adatai kivételével A 
szerződés értéke alatt a 
szerződés tárgyáért kikötött – 
általános forgalmi adó nélkül 
számított – ellenszolgáltatást kell 
érteni, ingyenes ügylet esetén a 
vagyon piaci vagy könyv szerinti 
értéke közül a magasabb 
összeget kell figyelembe venni. 
Az időszakonként visszatérő – 
egy évnél hosszabb időtartamra 
kötött – szerződéseknél az érték 
kiszámításakor az 
ellenszolgáltatás egy évre 
számított összegét kell alapul 
venni. Az egy költségvetési évben 
ugyanazon szerződő féllel kötött 
azonos tárgyú szerződések 
értékét egybe kell számítani 

Gazdasági vezérigazgató-
helyettes alá tartozó 
szervezeti egységek, 
Kabinetiroda 

A döntés 
meghozatalát 
követő hatvanadik 
napig 

A közzétételt 
követő 5 évig 
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3.6. A koncesszióról szóló 
törvényben meghatározott 
nyilvános adatok (pályázati 
kiírások, pályázók adatai, az 
elbírálásról készített 
emlékeztetők, pályázat 
eredménye) 

Gazdasági vezérigazgató-
helyettes 

Negyedévente  A külön 
jogszabályban 
meghatározott 
ideig, de legalább 1 
évig archívumban 
tartásával 

3.7. A közfeladatot ellátó szerv 
által nem alapfeladatai 
ellátására (így különösen 
egyesület támogatására, 
foglalkoztatottai szakmai és 
munkavállalói érdek 
képviseleti szervei számára, 
foglalkoztatottjai, ellátottjai 
oktatási, kulturális, szociális és 
sporttevékenységet segítő 
szervezet támogatására, 
alapítványok által ellátott 
feladatokkal összefüggő 
kifizetésre) fordított, ötmillió 
forintot meghaladó kifizetések 

Gazdasági vezérigazgató-
helyettes 

Negyedévente A külön 
jogszabályban 
meghatározott 
ideig, de legalább 1 
évig archívumban 
tartásával 

3.8. Az Európai Unió 
támogatásával megvalósuló 
fejlesztések leírása, az azokra 
vonatkozó szerződések 

Projektigazgatóság Negyedévente Legalább 1 évig 
archívumban 
tartásával 

3.9. Közbeszerzési 
információk (éves terv, 
összegzés az ajánlatok 
elbírálásáról, a megkötött 
szerződésekről) 

Gazdasági vezérigazgató-
helyettes 

Negyedévente Legalább 1 évig 
archívumban 
tartásával 
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2. sz. melléklet: Különös közzétételi lista 

Egyedi közzétételi lista: A köztulajdonban álló gazdasági társaságok takarékosabb működéséről szóló 2009. évi CXXII. törvény szerinti 
közzétételi kötelezettség 

Sor- 
szám Adat Frissítés Megőrzés Adatfelelős 

1. 

vezető tisztségviselők, a felügyelőbizottsági tagok, a munka törvénykönyvéről szóló 
2012. évi I. törvény (a továbbiakban: Mt.) 208. §-a szerint vezető állású munkavállalók, 
valamint az önállóan cégjegyzésre vagy a bankszámla feletti rendelkezésre jogosult 
munkavállalók 

a közzétételt 
megalapozó 
jogviszony létesítését 
követő 15 napon 
belül, ezt követően 
pedig a tásaságiadó-
bevallásra nyitva álló 
határidő utolsó napja 

közzétételt 
követő két év Kabinetiroda 

a) nevét, 
b) tisztségét vagy munkakörét, 
c) munkaviszonyban álló személy esetében 

ca) a munkavállaló részére a munkaviszonya alapján közvetlenül vagy közvetve 
nyújtott pénzbeli juttatásokat, ezen belül külön feltüntetve alapbérét, egyéb időbérét, 
teljesítménybérét, valamint az időbért megalapozó időtartamot, illetve a 
teljesítménybért megalapozó teljesítménykövetelményeket, 
cb) az Mt., kollektív szerződés, illetve a munkaszerződés alapján járó mértéket 
megjelölve a munkavállalóra irányadó végkielégítés, illetve felmondási idő 
időtartamát, 
cc) az Mt. 228. § alapján kikötött időtartamot és a kötelezettség vállalásának 
ellenértékét, 

d) a gazdasági társaságokról szóló 2006. évi IV. törvény (a továbbiakban: Gt.) 22. § (2) 
bekezdés a) pontja szerinti jogviszony, valamint a felügyelőbizottsági tagok esetén 
da) a megbízási díjat, 
db) a megbízási díjon felüli egyéb járandóságokat, 

dc) a jogviszony megszűnése esetén járó pénzbeli juttatásokat. 
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Sor- 
szám Adat Frissítés Megőrzés Adatfelelős 

2. 

a másokkal együttesen cégjegyzésre vagy a bankszámla feletti rendelkezésre jogosult 
munkavállalók, valamint a munkáltató működése szempontjából meghatározó 
jelentőségű egyéb munkavállalók esetében: 

a közzétételt 
megalapozó 
jogviszony létesítését 
követő 15 napon 
belül, ezt követően 
pedig a tásaságiadó-
bevallásra nyitva álló 
határidő utolsó napja 

közzétételt 
követő két év Kabinetiroda 

a) nevét, tisztségét vagy munkakörét, 
b) munkaviszonyban álló személy esetében 
ba) a munkavállaló részére a munkaviszonya alapján közvetlenül vagy közvetve nyújtott 
pénzbeli juttatásokat, ezen belül külön feltüntetve alapbérét, egyéb időbérét, 
teljesítménybérét, valamint az időbért megalapozó időtartamot, illetve a 
teljesítménybért megalapozó teljesítménykövetelményeket, 
bb) az Mt., kollektív szerződés, illetve a munkaszerződés alapján járó mértéket 
megjelölve a munkavállalóra irányadó végkielégítés, illetve felmondási idő időtartamát, 
bc) az Mt. 228. § alapján kikötött időtartamot és a kötelezettség vállalásának 
ellenértékét, 

3. 

a Társaság pénzeszközei felhasználásával, a gazdasági társaság vagyonával történő 
gazdálkodással összefüggő - az egyszerű közbeszerzési eljárás értékhatárát elérő vagy 
azt meghaladó értékű - árubeszerzésre, építési beruházásra, szolgáltatás megrendelésre, 
vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon vagy vagyoni értékű jog átadására, 
valamint koncesszióba adásra vonatkozó szerződések megnevezésének (típusának), 
tárgyának, a szerződést kötő felek nevének, a szerződés értékének, határozott időre 
kötött szerződés esetében annak időtartamára vonatkozó adatoknak, valamint az 
említett adatok változásainak közzétehetővé tételéről. A szerződés értéke alatt a 
szerződés tárgyáért kikötött - általános forgalmi adó nélkül számított - ellenszolgáltatást 
kell érteni, ingyenes ügylet esetén pedig a vagyon piaci vagy könyv szerinti értéke közül 
a magasabb összeget kell figyelembe venni. Az időszakonként visszatérő - egy évnél 
hosszabb időtartamra kötött - szerződéseknél az érték kiszámításakor az 
ellenszolgáltatás egy évre számított összegét kell alapul venni. Az egy költségvetési 
évben ugyanazon szerződő féllel kötött azonos tárgyú szerződések értékét a (3) 
bekezdés szerinti közzétételi kötelezettség szempontjából egybe kell számítani. 

szerződés létrejöttét, 
illetve a közzétételi 
kötelezettség alá eső 
adatokban történő 
változás 
bekövetkezését 
követő 60 napon belül 

közzétételt 
követő öt év 

Gazdasági 
vezérigazgató-
helyettes 

  



Közzétételi szabályzat 

6/2025. (V. 15.) VEZÉRIGAZGATÓI UTASÍTÁS 22/22 

3. sz. melléklet – Közérdekű adatokkal kapcsolatos igénylések nyilvántartási mintája 

 

Megkeresés 
sorszáma 

Érkezés ideje Megkeresés tárgya Kijelölt felelős Hosszabbítás 
időpontja 

Teljesítés/ Elutasítás Kimenő irat kelte Jogorvoslat 
érkezése 

1.        

2.        
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